TRYB POSTĘPOWANIA PRZED PRZYSTĄPIENIEM
DO OBRONY PRACY DYPLOMOWEJ
wg Zarządzenia Rektora nr 81/2021 z dnia 17.05.2021r. 
w sprawie: zasad przygotowania i archiwizacji prac dyplomowych (magisterskich, licencjackich i inżynierskich) w Uniwersytecie Opolskim.

Przypominamy o obowiązku bieżącego monitorowania zatwierdzonych tematów prac dyplomowych.

1. Student, który w br. akademickim przystępuje do obrony pracy dyplomowej zobowiązany jest po uzyskaniu wszystkich zaliczeń sprawdzić w systemie USOSweb ich zgodność ze stanem faktycznym .

2. Szczegółowe wymagania co do formy i układu pracy dyplomowej znajdują się w zakładce https://wpia.uni.opole.pl/proces-dyplomowania/  (Stanowisko nr 1/2025 Kolegium Dziekańskiego WPiA UO z dnia 27.01.2025 r.)

3. Student po zaakceptowaniu pracy przez promotora sprawdza zgodność tematu pracy z tematem zamieszczonym w APD i uzupełnia następujące dane w Archiwum Prac Dyplomowych (apd.uni.opole.pl), 
Link do instrukcji (https://cnt.uni.opole.pl/wp-          content/uploads/sites/108/APD-_-instrukcja-dla-studentow.pdf )

· streszczenie w j. polskim i angielskim
· słowa kluczowe w j. polskim i angielskim (od 3 do 5)
· dodaje plik w formacie PDF z pisemną częścią pracy, streszczeniem i słowami kluczowymi

4. Wgrana praca dyplomowa  musi zawierać kolejno następujące po sobie elementy:

· stronę tytułową (wg załącznika  znajdującego się w zakładce https://wpia.uni.opole.pl/proces-dyplomowania 
· treść  pracy
· [bookmark: _GoBack]streszczenie oraz słowa kluczowe w języku polskim (§ 6 Zarządzenia)
· streszczenie oraz słowa kluczowe w języku angielskim (§ 6 Zarządzenia)





UWAGA

Zgodnie z nową procedurą archiwizacji prac dyplomowych prosimy nie umieszczać w pliku z pracą oświadczenia autora oraz nie drukować pracy w celu jej złożenia w dziekanacie.
5. Student zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową i zdać egzamin dyplomowy, jeżeli są przewidziane w planie studiów, nie później niż do końca września ostatniego roku studiów (Regulamin UO  § 47 ust. 1)

6. Termin egzaminów dyplomowych w 2025 roku na WPiA
Egzaminy dyplomowe przeprowadza się w dwóch terminach (Postanowienie nr 4/2025 Dziekana WPiA UO z dnia 07.04.2025 r.)
· I termin 16.06.2025 -12.07.2025
· II termin 08.09.2025 -30.09.2025

7. Na 2 tygodnie przed terminem obrony student jest zobowiązany- zgodnie z procedurą procesu dyplomowania 

· uregulować zaległości finansowe,
· wgrać pracę do systemu APD 
·  zgłosić ewentualną zmianę nazwiska,
·  wypełnić elektronicznie formularz osobowy monitoringu karier zawodowych absolwentów UO dostępny na stronie: www.kariera.uni.opole.pl/monitoring oraz pod adresem https://badania.uni.opole.pl/index.php/9999?lang=pl   


8. Na co najmniej 5 dni roboczych przed wyznaczonym terminem obrony, dziekanat udostępnia studentowi, w systemie USOSweb, elektroniczną kartę obiegową. Za pomocą wiadomości e-mail, uzyskuje się  powiadomienie o oczekujących pytaniach. Aby zalogować się do modułu elektronicznej karty obiegowej należy otworzyć stronę https://usosweb.uni.opole.pl. 
Logowanie odbywa się za pomocą adresu mailowego w domenie student.uni.opole.pl
Link do instrukcji (https://cnt.uni.opole.pl/wp-content/uploads/sites/108/e-obiegowka-student.pdf)

9. W przypadku  nieprzystąpienia  do  egzaminu  dyplomowego w wyznaczonym terminie tj. do 30 września ostatniego roku studiów (Regulamin UO § 47 ust. 3,4) 

· Na wniosek studenta lub promotora pracy dyplomowej, złożony w terminie, o którym mowa w ust. 1 lub ust. 2, dziekan może wydłużyć termin złożenia pracy dyplomowej i zdania egzaminu dyplomowego nie dłużej niż o dwa tygodnie w przypadku: 
1) długotrwałej choroby studenta, potwierdzonej dokumentacją medyczną; 2) niemożności wykonania pracy dyplomowej w obowiązującym terminie z uzasadnionych i niezależnych od studenta przyczyn.
· Student, który nie dotrzymał terminów określonych w ust. 1 lub ust. 2, może złożyć do dziekana wniosek o powtarzanie ostatniego semestru § 25 ust. 2 stosuje się odpowiednio.
Podstawy prawne
· Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1571 ze zm.),
· Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie  studiów (Dz.U. 2023 poz. 2787),
· Zarządzenie nr 81 /2021 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 17 maja 2021 r. w sprawie: zmiany zasad przygotowywania i archiwizacji prac dyplomowych w Uniwersytecie Opolskim,
· Stanowisko nr 1/2025 Kolegium Dziekańskiego Wydziału Prawa i Administracji UO z dnia 27.01.2025 r. w sprawie szczegółowych wymagań zawartości prac dyplomowych na WPiA UO
· Postanowienie nr 4/2025 Dziekana WPiA UO z dnia 07.04.2025 r w sprawie ustalenia terminów przeprowadzania egzaminów dyplomowych w 2025 na WPiA UO
· Statut Uniwersytetu Opolskiego,
· Regulamin studiów Uniwersytetu Opolskiego.

